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A
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1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios,
bases de colaboracion, acuerdos, etc.)

10

12

Se aplicara u

X |documentos
significativo -

1C.16 Organos Colegiados

L-

2C.8 Juicios contra la dependencia

X X 2 5 7 X
2C.10 Amparos X X 2 5 7 X
2C.11 Interposicion de recursos administrativos X X 2 5 7 X
2C.12 Opiniones técnico juridicas X X 2 5 7 X
2C.13 Inspeccion y designacion de peritos X X 2 5 7 X mGENERAL_
2C.17 Delitos y faltas X | % 2 5 7 X DE LA m—
Se aplicara umm de los
2C.18 Derechos humanos X X 2 5 7 X |documentos que S& Consideren mas importantes o

significativos de la serie.

Se aplicard un muestreo selective de los

3C.7 Programas operativos anuales X 2 5 7 X |documentos gue se consideren mds importantes o
significativos de la serie.

3C.19 Andlisis financiero y presupuestal X X 3 7 10 X Pa
Se aplicarda un muestreo selectivo de IDI

3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal X X 3 7 10 X |documentos que se consideren mas importantes ¢
significativos de la serie. i
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Se

4C.3 Expediente tnico de personal X X 3 22 25 X Jdocumentos gue se consideren mas importantes o
significativos de la serie.

4C.4 Registro y control de puestos y plazas X Vi

4C.5 Némina de pago de personal X X 10

4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal X 7

4C.8 Control de asistencia (vacaciones, desca

ekl . { SR X | x 2 10 | 12| x

licencias, incapacidades, etc.)

4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios X X 2 5 7 X

Sociales de los Trabajadores del Estado

. S i -
4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica 8 Aplicard. muesttreo SEI.EC.tWD gE: e
i E X 2 5 2 g X |documentos que se consideren mds importantes o

(FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.) osai .
significativos de la serie.

4C.17 Jubilaciones y pensiones X 2 5 7 X

4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del X 2 5 7 X

personal de areas administrativas _d?

4C.26 Expedicidn de constancias y credenciales

5C.4 Ingresos

X X
5C.12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros X X 8 10 X
5C.14 Cuentas por liguidar certificadas X X 2 11 13 X
5C.17 Registro y control de pélizas de egresos X X 2 5 7 X
5C.18 Registro y control de palizas de ingresos X X 2 5 7 X —M—GENERA—
5C.23 Conciliaciones X X 2 5 7 X
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5C.25 Auxiliares de cuentas X X 2 10 12
5C.27 Fondo rotatorio X X 2 5 7 X

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos

materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento 3
6C.4 Adguisiciones X X
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles X
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles X
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y X

almacenes

7C.2 rcgramas‘i’ proyectos en materia d servicios ] . (N A T —— ” . N “ cm =

generales
7C.7 Servicios de transportacién
7C.13 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible

> |x|x| x
(SRENRE NG S
wwjn| ow;
NN~
bl - -

Se aplicard un muestreo selectivo de los

. teri o
$C.2 Prograimas y proyecios an inaterih de X 2 5 7 X |documentos que se consideren mas importantes o

telecomunicaciones

significativos de la serie.

\

Se aplicard un muestreo selectivo de los ( \
8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones X 2 5 T X |documentos que se consideren mds importantes o A
significativos de la serie.
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8C.16 Administracion y servicios de archivo X X 2 23 25 X
8C.21 Instrumentos de consulta X X 2 10 12 X
8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet X 2 5 7 X

10C.3 Auditoria -

Se aplicarda un muestreo selectivo de los
10C.15 Entrega — recepcion X X 2 5 7 X |documentos que se consideren mds importantes o
significativos de la serie.

10C.16 Libros blancos X X 2 5 7 X

11C.18 Informe de gobierno X 3 7 10 X
11C.19 Indicadores X 3 7 10 X

AR Bt | g s & MRS S - 'z
Se aplicara un muestreo selectivo de los

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion X X 3 4 7 X |documentos que se consideren mds importantes o

significativos de la serie.

Se aplicard un muestreo selectivo de los

12C.7 Portal de transparencia X X 3 4 7 X |documentos que se consideren mas importantes o

significativos de la serie.

12C.8 Clasificacion de informacién reservada X 3 4 7 X
12C.9 Clasificacion de informacién confidencial X 2 5 7 X
12C.11 Instituto federal de acceso a la informacion X 3 4 7 X
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15.1 Expedientes académicos

Técnicas de seleccidn

Valor documental Plazo de conservacion

M wi o

15.2 Actas de calificaciones

15.3 Libros de actas de examén de grado

P

25.1 Difusién y divulgacion cientifica, académica y
tecnoldgica

Se aplicard un muestreo selectivo de los
X |documentos que se consideren mds importantes o
significativos de la serie.

25.2 Cooperacion e intercambio cientifico

Se aplicard un muestreo selectivo de los
X |documentos que se consideren mas importantes o
significativos de la serie.

25.3 Premios, becas y apoyos para alumnos.

Se aplicara un muestreo selectivo de los
X |documentos que se consideren mas importantes o
significativos de la serie.

25.4 Proyectos de investigacion

35.1 Vinculacion cientifica y tecnolégica

Se aplicara un muestreo selectivo de los
X |documentos que se consideren mas importantes o
significativos de la serie,

35.2 Propiedad intelectual

Se aplicara un muestreo selectivo de los
X |documentos que se consideren més importantes o

significativos de la serie

45.1 Gestion de tramites migratorios para alumnos e

investigadores ante el Instituto Nacional de Migracién

Se aplicara un muestreo selectivo de los
X |documentos gue se consideren mds importantes o

significativos de la serie.

>




Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del
Instituto Politécnico Nacional

Clvonstny Catalogo de Disposicion Documental 2022. Cinvestav
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Al

L

| F/C

AT | AC

| Total

E

| ¢ [ ™

45.2 Constancia de empleador ante el Instituto Nacional
de Migracién

Minutarios {copias simples con sello original)

Siglas:

Técnica de seleccién: E=Eliminacién; C=Conservacién; M=Muestreo

Vigencia documental: A= Administrativo; L=Legal; F/C= F:scal/CantabEe AT=Archivo de Tramite; AC=Archivo de COncentrade

“El presente Catalogo de Disposicién Documental consta de 15 secci

documental, plazos de conservacién y destino final.”

1afo

0

|Atentas notas 1 afio 8]
|Notas informativas (copias simples) 1 afio 0
lCarpetas de comites (copias simples) 1 afio 0
Comunicados y copias de conocimiento que no inician expediente 1 afio 0
Copias simples de expedientes originales 1afo 0
Registro de visitantes y proveedores 1 aho 0
Turnos de correspondencia 1afo 0
Control de oficios 1afo 0
Sintesis y tarjetas informativas. 1 afio 0
Vales de prestamo 1 afo [}
Copias simples de licencias médicas 1 afio 0

Elabord: Mtra.éﬁgermo Rodriguez Miramontes.
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