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1. Antecedentes

El Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del I.P.N. es un organismo
descentralizado de interés publico, con personalidad juridica y patrimonio
propio, creado por Decreto Presidencial expedido por el Lic. Adolfo Lépez
Mateos y publicado en el Diario Oficial de la Federacidn de fecha 6 de mayo de
1961.

En cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos, publicada en
el DOF 15 de junio de 2018, especificamente en el “CAPITULO V, DE LA
PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA”, el Area Coordinadora de Archivos
elabord el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA), contemplando las
acciones a emprender a escala institucional para la actualizacion y
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos.

Desafortunadamente, desde el afio 2020 el mundo entero padecié una
situacion extraordinaria generada por la propagacién del SARS-CoV-2 causante
de la enfermedad COVID-19, por lo que en nuestro pais, las medidas
establecidas por el Gobierno Federal en conjunto con las autoridades del
propio Cinvestav, redujeron las actividades administrativas no esenciales
durante los afios 2020 y 2021, para preservar la salud de los integrantes de
este centro de estudios, por lo que se vio afectado el desempefio de las
actividades en los archivos de tramite y de concentracién, puesto que son
actividades que por su naturaleza se desarrollan de forma presencial en las
unidades administrativas.
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2. Actividades

No obstante, que la suspensidon de actividades no esenciales se prolongé
durante todo el afio 2021 y con ello se acumularon las problematicas
inherentes a la materia archivistica en todas las unidades administrativas, el
Cinvestav logré un gran avance en el cumplimiento a las obligaciones
impuestas por la Ley General de Archivos. Llevando a cabo las siguientes
actividades:

l.a Se implemento una campaiia de sensibilizacion sobre la importancia
de los archivos y las obligaciones de los servidores publicos respecto a la
gestion y resguardo de los expedientes. Dicha campafia se llevé a cabo
con la elaboracién de fondos de pantalla que aparecieron en los
escritorios de Windows de los equipos de computo institucionales con
mensajes alusivos a la importancia del cuidado de los expedientes de
archivo.

l.b Mediante la plataforma de videoconferencias de Microsoft Teams, se
llevé a cabo un refuerzo de los conocimientos en materia de archivos
para los Responsables de los Archivos de Tramite, donde ademas se
capacité a dicho personal a la utilizacion del Médulo de Archivos del
Sistema de Gestidn Integral Institucional (SGIl) para momento en que
dicho médulo fuera liberado.

53, 54, 55 y 56 de la Ley General de Archivos, asi como en lo sefialado en
los numerales Cuarto, fracciones XXV y L, y Sexto fracciones IV y V, de los
Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos, emitidos
por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacion y Protecciéon de Datos Personales como parte de la
metodologia para elaborar el Catalogo de Disposicion Documental del
Cinvestav, se instalé formalmente el Grupo Interdisciplinario en Materia

Il.a Con fundamento en los articulos 10, 11 fraccién V, 13, 16, 50, 51, 52, q
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de Archivos, aprobando Las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario, el Calendario de Sesiones del Grupo Interdisciplinario,
el Calendario de Visitas a las areas generadoras de documentacién y el
Plan de Trabajo para la elaboracién de las Fichas Técnicas de Valoracién
Documental y Catalogo de Disposicién Documental.

De lo anterior, se sometié a modificacidn las reglas de operacién del
Grupo Interdisciplinario para su posterior turno al Secretario Técnico del
Comité de Mejora Regulatoria Interna para asi someterlas al analisis del
Comité, mismo que debera emitir una opinion técnica del Comité sobre
la procedencia de la aprobacién de dicha normatividad.

Il.b El personal del Area Coordinadora de Archivos estuvo en constante
atencion a las dudas de los Responsables de Archivos y personal afin para
aclarar dudas y asesorarlos en las cuestiones alusivas a los procesos
archivisticos.

lll.a El personal del Area Coordinadora de Archivos estuvo en constante
atencion a las necesidades de los Responsables de Archivo respecto de la
clasificacion de expedientes, determinandose insuficientes las series
para una posible actualizacién de los instrumentos de control y consulta,
por lo que esta actividad serd considerada para el siguiente Programa
Anual.

Ill.Lb El personal del Archivo de Concentracién recibié solicitudes de
préstamo de expedientes de los Responsables de los Archivos de Tramite,
mismas que fueron atendidas.

IV.a El personal de Archivo de Concentracion recibié solicitudes de
traslado de cajas al Archivo de Concentracion por parte de las Unidades
Administrativas, las cuales fueron atendidas.
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IV.b El Archivo de Concentracién en coordinacion con los Archivos de
Tramite de las unidades administrativas, mantuvieron el servicio de
préstamo de expedientes que tienen bajo su resguardo.

IV.c Derivado de las cargas de trabajo de la Comisién Nacional de Libros
de Texto Gratuito, este Centro no pudo comunicarse con el personal de
dicha comisién a fin de programar la donacién de papel a dicha
institucién.

V.a y V.b En conjunto con la Coordinacién General de Servicios de
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, el Area
Coordinadora de Archivos, llevaron a cabo reuniones para desarrollar el
sistema automatizado para la gestion documental y administracion de
archivos previsto en el articulo 45 de la Ley General de Archivos.

Ademas de lo anterior, el Centro logré el registro de su Sistema
Institucional de Archivos en el Registro Nacional de Archivos del Archivo
General de la Nacién. Por cuestiones ajenas al Area Coordinadora de
Archivos, el tramite no se completd, por lo que se inicié la comunicacion
la presente Area con la Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional, a
fin de poder solucionar el problema.

Asi mismo a inicios del afio se llevé una actualizacién de la designacion
de Responsables de Archivo de las Areas y Unidades, que integran el
centro.
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A continuacién, se muestra el grafico de avance en las diversas actividades

realizadas en el afio 2023.

Informe archivistico 2023

Elabaracion del infarme de cumplimento del PADA 2022
Definicién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023
Actuaiizacion del Sisterma institucional de Archivos ante el AGN
Campafia de sensibifizacian

Capatitacion a Responsables de archivo de tramite y concentracidn
Sesignes de Grupo Interdisciplinario

Prasentacidn del Catdlogo de Disposichon Documental
Elaboracion de inventarios de los archivos de tramile
Elaboracidn de crequis topogrifico del archive de concentraddn
Elaboracion de inventarios de archivo de concentraciéan
Elaboracion de irventarios de transferencia primaria

Traslado de cajas e UA's al archivo de concentracion
Recoleccidn de papel de reciclaje

Inscripcian del S14 ante el Registra Nacional de Archivas
Desarrolla del sistema de gestion de prestamo de expedientes

Avance general PADA 2023
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